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PROjekte — Projektmanagement fur IBM Notes™ ist eine
professionelle IBM Notes Anwendung fir das
Projektmanagement in Unternehmen und Behorden. Die
Software besticht durch ihre aulRerst einfache und angenehme
Bedienung und garantiert hierdurch bei Ilhren Mitarbeitern eine

hohe Akzeptanz.

Die Anwendung stellt alle notwendigen Instrumente zur
Verfligung, um Sie optimal bei der Umsetzung lhrer Projekte
unterstutzen.

Daruiber hinaus steht ein aullerst interessantes Lizenznxodell fir
Fusionspartner zur Verfugung, die die Asnwendung fur die
Begleitung einer Unternehmensfusion nutzen mochten.



UBERSICHTLICHE NAVIGATION

Die Navigation auf der linken Seite der Applikation arbeitet dynamisch. Es werden immer nur dieZGliederungen
geoffnet, die aktuell auch benotigt werden. Im Ansichtenbereich werden in ubersichtlicher F%sérﬁcliche
Dokumente, auf Basis der von Ihnen vorgegebenen Kategorien und Sortierungen, darges%elﬂb/stversténdlich
sehen Mitarbeiter nur die Dokumente, fur die sie auch explizit als Leser oder BearbeitégZbereehtigt wurden.

e — Gewm ] [mew e [ o [ ownc ]
PR /‘ > o = Fusion mit Beyersberg GmbH
iz Fusion mit Beyersberg GmbH = 4 Auftrage 01.05.2013 31.12.2014 15.11.2013
» Auftrag 1 { Erwin Entwickler 04.11.2013 13.11.2013 15.11.2013
» Auftrag 4 Paul Panzer 16.01.2014 30.01.2014 15.11.2013
= Auftrag 2 Paula Programmierer 05.11.2013 16.01.2014 15.11.2013

» Auftrag 3 J Lisa Méller 30.10.2013 30.10.2013 15.11.2013
'+ [010] Meilensteine
*[011] Auftrdge
+ [015] Zwischen-/Statusberichte
+[020] Beschlussvorlagen
'+ [030] Protokolle
'+ [040] Aktennotizen
+ [045] Sonstiges Dokumente
+[070] Budgetpldne

Maileingange '+ [080] Abschlussberichte
=[090] Teilprojekte
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NEUANLAGE VON PROJEKTEN

Samtliche Aktionen in den Ansichten und Masken
sind selbstsprechend beschriftet, so dass
Mitarbeiter ohne weitere Schulungen in der Lage
sind, unmittelbar mit der Erstellung neuer
Dokumente zu beginnen.

‘ E3g Name des neuen Projektes

Neubau in Heinsberg

Welche Schablone soll als Basis fiir das neue Projekt dienen?

&  Einfihrung mind.Banker

&  Fusion

& Neubau der Hauptgeschéaftsstelle
& Sonstige Projekte (neutral)




SCHABLONENTECHNIK

Damit Sie als Administrator der Applikation direkten
Einfluss auf den Aufbau und das Verhalten der einzelnen
Datensatze haben, basieren samtliche Dokumente auf
so genannten Schablonen, die Sie einmalig in den
Stammdaten anlegen und alle relevanten Steuerungen
dort festlegen.

Uber die Schablonen haben Sie auch die Méglichkeit zu
steuern, welche Dokumententypen (Projekte,
Teilprojekte, Protokolle, Beschlussvorlagen,
Aktennotizen, Zwischenberichte etc.) innerhalb eines
Projektes gestattet sind.

¢ L 8 Freifeldprofile
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&) Dateiressourcen
N Vorgabeworkflows

ﬁ{ Registrierung

o] St

= Projektschablonen

@ 000
@ 000

Sonstige Projekte (neutral)
Sonstige Projekte (inaktiv)

= Teilprojektschablonen
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030
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045
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080
= Dokumente
150
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Sonstiges Teilprojekt (inaktiv)
Teilprojektschablone (neutral)
hablonen

Meilensteine
Zwischen-/Statusberichte
Beschlussvorlagen

Protokolle (mit Sitzungstermin)
Protokolle (ohne Sitzungstermin)
Aktennotizen

Sonstige Dokumente
Budgetplane
Abschlussberichte

ohne Projektbindung
Aktivitstenplane
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Die Anwendung unterscheidet Dokumente vom Typ
"Projekt", "Teilprojekt"”, "Sonstiges Dokument" und
"Dokument ohne Projektbindung”. Der Dialog fur die
Erstellung eines solchen neuen Dokumentes ist
ubersichtlich und selbsterklarend aufgebaut.

Im oberen Bereich des Dialogfensters wird festgelegt,
welchem Projekt oder Teilprojekt das neue "Sonstige
Dokument" zugeordnet werden soll. Im unteren Bereich
wird die gewlinschte Datenschablone ausgewahlt.
Sofern nur eine Datenschablone zur Verfligung steht, ist
diese bereits automatisch vorselektiert.

Ed Uberschrift des neuen Dokumentes

Besprechung

Welchem Projekt oder Teilprojekt soll das neue Dokument hinzugeftigt werden?

® Fusion mit anderer Bank
@  Neue Autos
@ Neue Fenster

I g Neue Tueren
@  Noch ein TPPP
@ Tablets besorgen
@  Verschlisseltes Teilprojekt

=] Neubau in Berlin

=) Prasentation der Projektsoftware
@  Mein erstes Teilprojekt

=) Zimmer renovieren (Lea Richter)
@ Tapeten kaufen

=) Zimmer Renovierung (Roan Richter)
@  Tapeten kaufen

¥ geschlossene Projekte ausblenden
¥ Berechtigungen aus dem gewahlten Teilprojekt/Projekt iibernehmen

Welche Schablone soll als Basis fiir das neue Dokument dienen?

& Abschlussberichte
Aktennotizen

& Beschlisse
Budgetplane
Meilensteine
Protokolle (mit Sitzungstermin)
Protokolle (ohne Sitzungstermin)
Statusbericht
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SELBSTERKLARENDE AKTIONENMENUS /

Die Schaltflachen und Funktionen, beispielsweise
fur die Neuanlage von Dokumenten, sind G
selbsterklarend und schnell zu finden. Teilprojekt

Sonstiges Dokument

Dokument ochne Projektbindung

Auftrag als Hauptdokument




UBERSICHTLICHE AUFTRAGSANSICHTEN

In der Gliederung ,Auftrage” (optional
abschaltbar) werden Ihnen samtliche Auftrage, die
aus der Datenbank heraus erzeugt wurden, in
ubersichtlicher Form aufgelistet. Auf diese Weise
behalten Sie zu jedem Zeitpunkt einen Uberblick
uber den Status der unterschiedlichen Auftrage
sowie die entsprechend benotigten Ressourcen bei
lhren Mitarbeitern.

Naturlich werden die Falligkeiten der Auftrage
vollautomatisch durch einen nachtlichen Agenten
uberpruft und, sofern gewtnscht, per E-Mail in
Erinnerung gebracht.

" udp Falligkeit
sy Auftraggeber
t5 Heute

1@!50 Stammdaten

1 Bitte Keller reinigen

R Auftrag als Hauptdoc 4
« Auftrag als Hauptdoc 1
«# Auftrag als Hauptdoc 2
2 Auftrag als Hauptdoc 3

03.01.2014 Enterprise, RI-SE
29.05.2014 30.10.2014 Enterprise, RI-SE
12.05.2014 28.05.2014 Enterprise, RI-SE
12.05.2014 28.05.2014 Enterprise, RI-SE
29.05.2013 02.10.2013 Enterprise, RI-SE

16.01.2014 30.01.2014 Enterprise, RI-SE

05.11.2013 16.01.2014 Enterprise, RI-SE

28.10.2013 23.01.2014 Enterprise, RI-SE

29.12.2013
17.01.2014
17.01.2014
17.01.2014
17.01.2014

23.12.2013
23.12.2013

23.12.2013

Enterprise, RI-SE
Enterprise, RI-SE
Enterprise, RI-SE
Enterprise, RI-SE
Enterprise, RI-SE
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Ob aus einem Dokument heraus Auftrage erstellt werden
durfen, steuern Sie uber die Basisschablone des .~ Schriftverkehr ¥
Dokumentes. Dem Screenshot konnen Sie enthnehmen,
welche verschiedenen Auftragstypen moglich sind.

Beispielsweise ist ein Zitatauftrag dazu in der Lage, einen & Zitat (markierten Text Gbernehmen)
zuvor im Basisdokument markierten Text in die | Copy (Inhalt komplett iibernehmen)
Auftragsbeschreibung zu tbernehmen.

Blanko (leeres Auftragsdokument)

" . .y : Hilfe zu den Auftra
Dariiber hinaus besteht bei Zitatauftragen, unter SESY CEN SEIE0eD

Verwendung bestimmter Platzhalter, die Moglichkeit, die
Auftragsfalligkeit, die Auftragsuberschrift und auch die
Auftragsverantwortlichen vollautomatisch ermitteln zu
lassen. Die Neuanlage von Auftragsdokumenten ist somit
innerhalb von Sekunden moglich.

Auftragsempfanger erhalten auf Wunsch eine E-Mail mit
einer entsprechenden Auftragsverlinkung.



AUFTRAGSDOKUMENT

Das Auftragsdokument an sich ist selbstredend aufgebaut. Uber die Schablonendokumente haben Sie wiederu
inhaltlichen Aufbau des Auftragsdokumentes direkt zu beeinflussen. So konnen Sie beispielsweise eigene Feldeph
bestimmte Layouts bei der Neuanlage eines Auftrages importieren lassen und festlegen, welche Kompetenze/ 0ér
im Auftragsdokument hat, wie beispielsweise die Anderung konkreter Felder (Falligkeit, Auftragstext, Ubefséhrift

Auftrage werden normalerweise einem Basisdokument, aus dem heraus sie erstellt wurden, zugedpdnét. Mternativ besteht aIIerdings/
erstéllen, die dann innerhalb de:

auch die Méglichkeit, Auftrage direkt aus den Ansichten heraus als so genannte Hauptdokumepfe
Objektstranges unterhalb einer eigenen Kategorie angezeigt werden.

Auftragsdokument:

------- iat 1l h Vi ke | Delegierungen | Zugrift | Historie

£ Auftragsempfanger (Gruppen/Personen) [3 Kurzbeschreibung -4 Sortierung (optional)
Paula Programmierer/NEWRISE Auftrag 2

(4 Zeitfenster des Auftrages 9 Auftragsstatus @ Verkniipfungen

05.11.2013 ‘_‘I bis [16.01.2014 _ﬂ tberfallig Mutterdokument Fusion mit Beyersberg GmbH

Hauptprojekt Fusion mit Beyersberg GmbH

I~ Endedatum des Auftrags nicht vom Agenten iiberwachen lassen Meilenstein(e) Meilenstein 2

¥ E-Mail auch an den Auftraggeber wenn Auftrag Gberfallig Dokumenttyp I Auftrag als eigenstandiges 'Hauptdokument' anlegen
¥ zur 'Erledigung' muss eine Stellungnahme angelegt werden

@ Inhalt des Auftrages

& Anhinge, Scans, Verkniipfungen ...

Dieser Auftrag wurde am 23.12.2013 09:24:53 durch RI-SE Enterprise/NEWRISE angelegt.




SCHNITTSTELLE ZUM PERSONLICHEN KALENDER

Aufgabenempfanger haben die Moglichkeit, tber eine implementierte Funktion beli
als Erinnerung in den personlichen Notes Kalender zu ubertragen.

gaben

Bearbeitungsvermerk
Stellungnahme
Delegieren

E-Mail

Verschldsseln

@ Auftragsstatus

uberfallig Mutterdokument

Hauptprojekt
PROjekte l —_—

Termin(e) wurden als Erinnerungen in Thren personlichen Kalender eingetragen.



ZUGRIFF AUF ANDERE KALENDER

Aus den Auftragen heraus besteht die Moglichkeit, auf die Notes Kalender der betrer
Mitarbeiter zuzugreifen, sofern entsprechende Zugriffsberechtigungen bestehen.

Bearbeitungsvermerk

Stellungnahme

Delegieren




Auftragsempfanger innerhalb seines Auftrages hat. Auf diese Weise ist sichergestelli, da
Auftragsempfanger Informationen des Auftrages wie Falligkeit, Zusténdigkeitu,/ icht andern

kdnnen, wenn dies nicht gewunscht ist. //

£ Auftragsempfiinger (Gruppen/Personen) [ Kurzbeschreibung

Erwin Entwickler/NEWRISE “Budgets priifen .

4 Zeitfenster des Auftrages @ Verkniipfungen

Fusion mit anderer Bank

:] bis [15.12.2013 Gl Mutterdokument Fusion m anderer Bank
| P 2. 4}
AtUrT - 124 weht 1 Agenten vachen | n

ver i [ Auftrag als eigenstandiges 'Hauptdokument” anlegen
W Auftrag delegieren

™ Falligkeitsdatum verandern

[T Auftragstext verandern
[~ Dateianhange verandern
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AUFBAU DES PROJEKTDOKUMENTES

Eckdaten | Zeitfenster | Zugrifie | Aufirage | Dokumente | Kommentare | Vermerke | Historie

Wie das Projektdokument aufgebaut ist, und welche oy —————
Felder zur Verfuigung stehen, steuern Sie mit Hilfe e s S

Status Aktiv

der zugeordneten Schablone in den Stammdaten. In

Dokumentfortschritt 0 Prozent

der Regel ist es nicht notwendig, zusatzliche Rr- Envrprise EwRise

Einstellungen vorzunehmen, da die Anwendung © bty T
bereits in der Grundkonfiguration so ausgeliefert — - |

Wi rd ! d a SS S i e d i re kt m it d e r N e u a n | a ge VO n P roj e kt_ Diesen Text konnen Sie lesen, weil wir in der Demoversion der zugehérigen Schablone dieses Dokumentej

aufzubauen. Die Pflege der Layouts erfolgt in den Stammdaten | Layoutvorlagen. Sie kénnen jeder Date

Dartber hinaus koénnen Sie tber die Dokumentschablone noch zahlreiche weitere Steuerungen vornehme;

, Te i I p r‘oj e kt_ u n d S O n St i ge n D O ku m e nte n b egi n n e n In der Demoversion haben wir bereits einige Schablonen fur Sie angelegt, so dass sie direkt in der Lage

Schablonendokumenten an.

.o Die Schablonendokumente kénnen Sie in den Stammdaten | Schablonen einsehen, bearbeiten und erste
ko n n e n . Schaltflache 'Aktionen' klicken und dort das Unterment 'Basisschablone 6ffnen’.



Hilfe anzeigen

AKTIONEN IM PROJEKTDOKUMENT

Diese 'Aktionen’ in Aktionenschaltflache verbergen

UKS-Verfogbarkeitscheck
Anderen Kalender 6linen
Dokument zu meinen Favoriten
Wiedervoriage

Drucken

Projekt sbschiiefen
Basisschablone offnen

Anwenderhilfen

[T Layout importieren [T Mailinfo an Leserkreis [~ Dokument drucken

[T Textblock importieren [T verschlisselung [~ Favoriten hinzufiigen

[ Feld erstellen [T Dokumentennummer [T UKS-Verfiigharkeitscheck
[T Genehmigung einholen [T weiterleiten [T Herstellerhilfen

[T stellungnahme erfassen [~ Wiedervorlage [T Anwenderhilfen

[~ Bearbeitungsvermerk erfassen | Druckversion [~ Anderen Kalender 6ffnen

= _ e — o -

— —

Ahnlich wie in den Auftragen, ste r‘%n

Hauptdokumenten zahlreiche U/o n zur Verfugung.
Uber die zugeordnete Basj c’( one legen Sie fest, w

: " 7/ [/ . 7
Aktionen flr den Anwen{ﬁ/r sichtbar und somit nutz

// // R




INDIVIDUELLER SCHRIFTVERKEHR

Naturlich besteht die Moglichkeit, direkt aus den Dokumenten
heraus Schriftverkehr zu erzeugen. Dies kann sowohl auf Basis
eines regularen Briefes (lhr Briefkopf kann in der Anwendung
hinterlegt werden), in Form einer klassischen E-Mail als auch auf
Basis von so genannten Dateiressourcen erfolgen. Diese Variante
ermoglicht es Ihnen, Dateien im Betriebssystem fest zu verlinken
bzw. diese alternativ auch in das so genannte , Ressourcen-
Dokument® voreinzustellen. Somit ist die Nutzung bereits
etablierter Dokumente auf Basis von Microsoft Word, Excel,
PowerPoint etc. ohne weiteres auch in der Notes Anwendung
moglich.

Durch die automatisierte Zwischenspeicherung der Dokumente
in den temporaren Speicher der Applikation konnen diese
Dateien auch inhaltlich verandert werden, ohne dass sie zuvor
manuell ins Betriebssystem zwischengespeichert werden
mussen. Das anschlieBende Speichern des entsprechenden
Notes Dokumentes ist vollkommen ausreichend, um die
Anderungen dauerhaft auch in der Datei zu speichern.

notesanwendungen.

Ressource

L] Ressourcendefinition
In dieser Maske definieren Sie die so genannten Dateiressourcen.
Auf diese Dateiressourcen konnen Sie zugreifen, wenn Sie aus sinem Dokument uber die Schaltflache 'Schriftverkehr’ eine

'Neue Korrespondenz auf Basis einer Dateiressource' erzeugen mochten. In dem Fall werden die von Ihnen angelegten
Dateiressourcen zwecks Auswahl angeboten und anschlieBend wird die benétigte Datei in das neue
Korrespondenzdokument eingefiigt und Thnen direkt zur Bearbeitung geoffnet. Sie kénnen dann quasi beispielsweise die
eingehangte Word Datei durch sinen Doppelklick auf den Dateianhang 6ffnen, Thre Anderungen in der zugeordneten
Sekundaranwendung (Word, Excel ...) implementieren und abschlieBend das Dokument wieder speichern. Das neue

\
|
1
|

Korrespondenzdokument wird dann hinter der Registerkarte 'Dokumente’ als 'Korrespondenz auf Basis einer

Sinnvoll ist dieser Mechanismus immer dann, wenn Sie verschiedene bereits vorgefertigte Dokumente auf Basis von Word,

Excel, PowerPoint oder sonstigen Sekundaranwendungen haben, die Sie auch zukinftig fur die Korrespondenz nutzen 3

maochten, diese Korrespondenz der Vollstandigkeit halber aber dem entsprechenden Dokument zusortieren wollen.

Kurzbeschreibung

Fe-

Eindeutige Beschreibung C:\Users\Rene\Desktop\X-Schablonen ;

eingeben.

Option zur Dateiressource & Dateiverlinkung aus Betriebssystem

Dateiressource’ eingehangt und kann jederzeit erneut geoffnet/bearbeitet werden.
Wo befindet sich die zu

¢ Dateianhang in diesem Dokument
verwendende Datei?

[} Speicherpfad der Datei
Hier geben Sie den Ort an, an dem das System bei der Neuerstellung von Korresponden:

2 C:\Users\Rene\Desktop\Projektplan.xls| 0 u'ﬁ'

E-Mail schreiben
Brief schreiben

e — -

!-e_.,,_ﬂh—,-aﬁa«,—.:»u—e Y
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BUDGETPLANE

Aktivieren Sie in der zugehorigen Basisschablone einfach den ,Budgetplan®. Dieser steht dann

Dokumenten dieser Schablone zur Verfugung. Sie konnen auf Wunsch beliebig viele Budgetplafieing
Projektes anlegen.

Naturlich konnen auch Budgetplane uber elektronische Fre|gabeverfahren genehmlg /
urspringliche Plan wird im Rahmen der Freigabe ,gesichert” und kann nicht mehr/ 4
Anderung am Budgetplan notwendig, kann dieser erneut durch ein Frelgabeverfa

Eckdaten | Zugriffe | Aufrage | Dokumente | Vermerke | Historie
) Eckdaten 'Budgetplan’
Name des Projektes Fusion mit Beyersberg GmbH
U i “ Budgetplan Umhangen]
Aktiv
"RI-SE Entefprise/NEWRISE %1
1 Budgetpositionen
7] Neue Budgetposition —E_;Loschen
| Poston  PsunPan) [Dstmiw) | Betg Pl ool Dffe:
1%  Postion 1 15112013 .000,
% Postion 2 15.11.2013 05.02.2014 . 954

iert werden. Der
ét werden. Ist eine
|cht werden.

Planbetrag: 19.500,00 € Istbetrag: 3.954,21 C

Differenz: 15.545,79 €




WIEDERVORLAGESYSTEM

Nahezu jedes Dokument kann in der Anwendung mit einer elektronischen Wiedervorlage versehen
werden. Am Tag der Wiedervorlage erhalten die definierten Empfanger eine E-MailAy it efher

Verlinkung zu dem entsprechenden Dokument.
7 '@(m‘ammmlﬂm gm'
’IL ‘y.‘.;”.
) " Tag v | Woche~ | Monat ~
; M"_:‘Q;LU“":':U - Meilenstein RI-SE Enterprise E

7 wiedervodagerga
_{ Entworfe Y

anwendungen.de

& Papierkorb 4 Dokument Aktennotiz mit Auftragstest Aktennotizen RI-SE Enterprise

| & Avuftrige

_A |© stammdaten




MAIL-IN DATENBANK

Die Anwendung ist dazu in der Lage, E-Mails entgegenzunehmen, wenn Sie sie in lhrer Domino Umgebung als M4l atenbank
deklarieren. Dartiber hinaus besteht natlirlich die Moglichkeit, aus verschiedenen Dokumenten der Anwendupng zeféus/E—MaiIs zu
schreiben.

Antwortet ein Anwender auf eine solche E-Mail, wird die Antwort automatisch dem Original-Dokumentaggehangt und der

ursprungliche Autor der E-Mail wird hiertiber mformlert Auf diese Weise wird der Schriftverkehr zu eiféfr Vo ang vollstandig
yzusammengehalten®. Auch konnen beliebige Dokumente direkt ,,angeschrieben” werden. Hier: ,,Mé A

i S -
QMaiIeingénge verarbeiten Manuell zuordnen

RI-SE Enterprise 05.02.2014 Benétige dringend den Link zum B-Plan
RI-SE Enterprise ~ 05.02.2014 Re: Gebe ich gleich weiter [*]
RI-SE Enterprise ~ 05.02.2014 Einladung zum nachsten Projektmeeting

Benolige dringend den Link zum B-Plan
L%'E RESE Enterprise/NEWRISE (o Projekte@DONEWRISE

Hallo Marco,
ich bendtige dringend die Dokumentenverlinkung zum Bebauungsplan der Region Siid

-/ Entwiirfe Mit freundiichen Graien
RI-SE Enterprise GmbH
Rene Richter
éj Fapie Geschaftsbereich

p your-notes-database
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Maileingange

Telefon: +49 (0) 1805 - 889815
Telefax +49 (0) 38327 - 50856

Mait info@notesanwendungen de
Internet hiip;//www notesanwendungen de




NRIESMYENCRASEN:

€ auf DIN-A4 verkieinert (druckoptimiert) @ optimiert fur Bildschirmansicht

GANTT-DRIAGRAMM —

g
g
3
2
3
g

Das GANTT-Diagramm ermoglicht es Ihnen, den
gesamten Projektplan fur ein einzelnes Projekt, auf
Wunsch aber auch fur mehrere Projekte, in
grafischer Form auf einem Zeitstrahl zu
visualisieren.

Durch einen Doppelklick auf die entsprechenden
Zeitbalken ist ein Sprung in das zugeordnete
Basisdokument moglich. Mit Hilfe des GANTT-
Diagrammes behalten Sie den gesamten Zeitplan
lhres Projektes im Uberblick.
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LAYOUTVORLAGEN

Layoutvorlagen gestatten es Ihnen, den inhaltlichen

Aufbau lhrer Dokumente und Auftrage zu
individualisieren. Wenn Sie wtinschen, dass neue

Dokumente immer das gleiche Aussehen haben, ist es

ohne weiteres moglich, hierflir so genannte

Layoutschablonen in den Einstellungen der Anwendung

anzulegen und diese den entsprechenden
Dokumententypen zuzuordnen.

Dartber hinaus kdnnen angelegte Layouts zu jedem
Zeitpunkt in alle relevanten Dokumententypen wie

Stellungnahmen, Auftrage, Projekt- und Teilprojekt-
Dokumente importiert werden, um wiederkehrende

Formulierungen nicht jedes Mal neu schreiben zu
mussen.

Layout _Historie

[ Layoutdefinition

In dieser Maske definieren Sie die so genannten Layoutvorlagen. Layoutvorlagen dienen in erster Linie dazu,
den Zeitaufwand bei der Erstellung neuer Dokumente zu minimieren, indem Sie auf bereits vorgefertigte
Layouts der Gestaltung zugreifen kénnen. Sie haben die Maglichkeit, bereits in den 'Kategoriedokumenten'
Layout(s) vorzugeben, kdnnen aber bei der Anlage von Dokumenten auch jederzeit ein anderes Layout
importieren. Wenn Sie im Kategoriedokument bereits ein Layout vorgeben, so wird das gewahlte Layout in alle
neuen Dokumente der entsprechenden Kategorie voreingetragen.

Uberschrift / Bezeichnung des Lavouts
Kundenstammvertrag

[} Inhalt des Layouts

Hier konnen Sie den Inhalt des Layouts hinterlegen. Formatierungen, Tabelle, Anhange .... sind gestattet.

alle Vornamen erfasst (gem. AAW 2.2 GWG) ¥ in Ordnung
IV Trifft nicht zu
™ Fehler

Geb.name (gem. AAW 2.2 GWG) ¢ in Ordnung
€ trifft nicht zu
" Fehler

Geb.datum (gem. § 24cKWG und AAW 2.2 GWG) ¥ in Ordnung
I~ Trifft nicht zu
Geburtsort/Staatsangeh. (gem. AAW 2.2 GWG) ‘
| [Beschiss



FREIFELDPROFILE

Mit Hilfe von Freifeldprofilen konnen Sie lhre
Dokumente mit ,,echten” Feldern ausstatten. Es
stehen verschiedene Feldtypen zur Verfugung. An
welcher Position diese Felder spater in den
Dokumenten erscheinen (direkt auf der Startseite
oder in einem eigenen Register) konnen Sie im
jeweiligen Freifeldprofil selbst festlegen.

Eckdaten | Zugrifie | Vermerke

Historie

) Eckdaten 'Beurteilung’

Mame des Projektes Fusion mit Beyersberg GmbH

Uberschrift

Status

T Beurteilung

Entwurf

Dokumentenleitung " RI-SE Enterprise/NEWRISE ;=]

o Eckdaten der Einschitzung

Name des Lehrers * CN=Gert Gustavsen/O=NEWRISE ; ¥

Klasse

'rEJ

Durchschnitt Tgut, sehr gut ;=]

Versetzt

| Berachnet | Auswahlfelder [ Optionsfelder

| Textfzlder | Datumsfalder

IZahIEn[EIdEI

I Uberschrift der Tabelle
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Alle Dokumente konnen Sie durch ein elektronisches
Genehmigungsverfahren reichen. Hierbei ist es moglich zu
entscheiden, ob ein so genannter ,Step-by-Step” Workflow
durchlaufen werden soll oder ob gegebenenfalls innerhalb eines
Freigabeschrittes mehrere Personen zur gleichen Zeit ihre
Entscheidung treffen konnen. Die Weitergabe von einem Step in den
nachsten erfolgt vollautomatisch. Auf Wunsch erhalten sowohl der
Initiator des Freigabeverfahrens als auch die Personen, die bereits
ihre Entscheidung getroffen haben, jeweils eine Information tber
die Entscheidung des jeweils aktuell gultigen Kompetenztragers.

Sofern ein elektronisches Genehmigungsverfahren vollstandig
durchlaufen wurde, wird eine so genannte Revisionskopie des
entschiedenen Dokumentes angelegt. Diese Revisionskopien sind
inhaltlich nicht mehr veranderbar und aus dem Ursprungsdokument
heraus aufrufbar.

Jedes Dokument kann somit beliebig oft durch ein
Freigabeverfahren gereicht werden. Nach jeder Entscheidung wird
eine neue Revisionskopie angelegt.

Erwin Entwickler/NEWRISE
28

| R1-sE Enterprise/NEWRISE
2=

“Max Mustermann/NEWRISE
| o

Weiteren Schritt einbauen | Letzten Schritt entfernen

——+
°D
)
20

Benétigte

>
2

-
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Entscheidungen be:
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| Entscheidung |
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UMFANGREICHE KONFIGURATION

Neben den Schablonendokumenten steht in der
Anwendung eine umfangreiche Konfiguration zur
Verfugung. Uber dieses , Einstelldokument” legen Sie fest,
wie sich die Anwendung grundsatzlich verhalten soll,
welche Navigationspunkte Sie im Menubaum wunschen,
welche Spalten und Felder in den Ansichten und Masken o —— A s B B e B o

< orit en Dol ten verfigbar i
Arbeitsgruppe 2
Arbeitsgruppe 3

sichtbar sind etc.. el

Arbeitsgruppe 5
Arbeitsgruppe 6

rie' en
asisschablone aktivieren.

Selbstverstandlich besteht auch die Moglichkeit,
samtliche Masken in der Applikation mit |hrem eigenen .
Firmennamen und Ihrem Firmenlogo auszustatten. e
Dartber hinaus ist dies auch im Navigator der Applikation

moglich. Auf diese Weise stellt sich die Anwendung sehr
individuell dar und vermittelt den Eindruck, als sei sie
explizit fur Thr Unternehmen entwickelt worden!




INDIVIDUELLE DRUCKVERSIONEN

Naturlich haben Sie die Moglichkeit, alle
Dokumente der Datenbank auch zu drucken. Neben
dem nativen Druck der einzelnen Masken besteht
eine komfortable Moglichkeit, so genannte
individuelle Druckversionen der Dokumente zu
erzeugen. Diese konzentrieren sich auf den
wesentlichen Inhalt der Dokumente.

Auf das Layout des Ausdruckes konnen Sie tber
eine separate Steuerungsdatenbank (,bkrise.nsf)
direkt Einfluss nehmen und somit selbst festlegen,
welche Informationen in der Druckversion angezeigt
werden.

notesanwendungen.de

Neubau der Hauptgeschdftsstelle in Miinchen
Teilprojekt: Sichtung der Wandbelige
Aktennaobiz: Aktennotiz

Lorem ipsum dolor st amet, consectetuer adipiscing dit. Aenean commado liguls eget ddor. Aenean massa.
Qum soais natoque penatibus & magnis ds parturient montes, nascetur ridiculus mus, Donec quam felis,
utnaces nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Donec pede justo, fringilia vel, aliquet nec, wulputate eget, arau. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet 3,
venenatis vitae, justo, Nulam dictum felis eu pede mallis pretium. Integer tincidunt. Cras dapbus. Vivamus
elementum semper nis. Aenean wulputate eeifend tellus.

Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem ante, dapibus n, iverra
qus, feugiat a, tellus. Phasallus viverra nulla ut metus vanus lacreet, Quisque rutrum. Aenean imperdiet,
Etiam ultrices nsi vel augue. Qurabitur ullsmcorper ultnaes nis.

Nam eget du. Etiam rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget condimentum rhoncus, sem quam semper libero,
st amet adipisang sem neque sed ipsum. Nam quam nung, blandit vel, luctus pdvinar, hendrent id, lorem.
Maec=nas nec odio et ante tinadurt tempus. Donec vitae sapien ut libero venenatis faucibus. Nullam quis
ante. Etiam st amet orci eget eros faucibus tincidunt. Duis leo. Sed fongilla maurs st amet nibh. Donec
sodales sagittis magna. Sed corsequat, leo eget bibendum sodales, augue velt cursus nunc,

Positionsbeschreibung Beschlussvorschlag
Hier die Besch’eburg des Position ...
Hier die Beschrelbung des Position ...
Hier die Beschreibung des Position ...
Hier die Beschrebﬁng des Positién
Hier die Beschreibung des Position ...
Hier die Beschrelbung des Position ...
Hier die Beschreibung des Position ...

Hier der konkrete Umsetzungsvorschlag ...

Hier der konkrete Umsetzungsvorschiag ...

Lorem ipsum dolor st amet, consectetuer adipiscing
CQum sodis natoque penatibus et magnis dis parturies
utnaes nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Null

Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate
venenatis vitae, justo, Nulam dictum felis eu pede
elementum semper nis. Asnean vulputate defend te

Asnean |eo ligula, porttitor ey, consequat vitas, deifs
qus, feugiat a, tellus. Phasellus viverra nulla ut met:
Etiam ultrices nsi vel augue. Qurabitur ullamcorper




HISTORIE DER ANDERUNGEN IN DOKUMENTEN

Sowohl Auftrage als auch Hauptdokumente werden im Hintergrund ltckenlos tberwacht. Bei jede
Speichervorgang wird ein Historie-Dokument angelegt. Daruber hinaus werden so genannte senst
und deren Anderungen liickenlos protokolliert.

Auf diese Weise ist zu jedem Zeitpunkt nachvollziehbar, welcher Mitarbeiter zu welchem Zeiyggunhk
modifiziert hat.

Speichervorgang vom: 14.03.2014 10:00:51 durch CN=RI-SE Enterprise/O=NEWRISE

Datum Initiator Details

14.03.2014 - 10:00:51  RI-SE Enterprise/NEWRISE Changed field 'Kurzbeschreibung' (vorher: 'Auftrag aus Fusion mit anderer Bank')
Changed field 'Giiltig bis' (vorher: '02.02.2014 00:00:00")

Hilfe zur Uberwachung der sensiblen Felder



http://www.notesanwendungen.de/Projektmanagement-Lotus-Notes.html

In den Schablonen konnen Sie festlegen, ob in den

h|era Uf baS|erenden DOkU menten E|ne MOgI'Ch kEIt Eckdaten | Zeitfenster | Verknipfungen | Zugrifie | Aufirage | Dokumente | Verr
zur Verfugung stehen soll, andere Dokumente zu
verknipfen. Somit konnen Sie direkt aus dem e e B

jeweiligen Dokument auf die verknipften
eliebiges Dokument

Dokumente zugreifen, ohne diese aufwandig in der

3% Verkniipfungen zu anderen Dokumenten dieses Projektes

[ Gehaltsanpassung Paula (Sensibel)

Datenbank suchen zu mussen. 1035 sudpepline
e a0 2 . * [555] Teilprojekte

Sie kdnnen nicht nur Dokumente des gleichen y/ e

Projektes, sondern jedes beliebige Dokument aus /

der Datenbank verknupfen, auch wenn dieses
einem anderen Projekt zugeordnet ist oder gar
keiner Projektbindung unterliegt.



EXCEL-EXPORT BELIEBIGER DOKUMENTE

Uber eine separate Kompetenz in der Datenbank
| Uberschrift

[ExcelExport] besteht die Moglichkeit, ausgewahlte * Auttragstest

+ Fusion mit Steigermann GmbH

=~/ Neubau der Hauptgeschaftsstelle in Miinchen

Datensatze oder alle Dokumente der geoffneten Eme e
. . . A = [010] Aktennotizen
Ansicht in ein Excel Sheet zu exportieren.

Auf diese Weise konnen Sie, unabhangig von der
Ansichtengestaltung in der Applikation selbst,
eigene Berichte kreieren, um beispielsweise
Controllingaufgaben besser wahrnehmen zu
kdnnen.

&) Schnellansicht | | (5] Papierkorb

+2 Auftrage
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VERSCHLUSSELUNG MIT GEHEIMEN SCHLUSSELN

Naturlich verfligt die Applikation Gber einen Mechanismus,

der es Thnen ermoglicht, jedes Dokument mit individuellen Inporern
Zugriffsberechtigungen auszustatten. Dennoch haben Genehmigung einholen
hochberechtigte Mitarbeiter, wie beispielsweise £ Stellungnahme erfassen
Administratoren, die I\/Iogllchkeﬂ:, diese durch geZIEIte Bearbeitungsvermerk erfassen
Eingriffe in die ACL-Steuerungen der Datenbank zu Entwurf speichem
manipulieren. Unterdokument anlegen
Dokument deligieren
Aus diesem Grund steht erganzend eine Funktion zur Mail-ID anzeigen
Verfligung, die es Ihnen ermaoglicht, hochsensible b asaqiiining Eectéhen
Dokumente mit so genannten "geheimen Schlisseln™ zu Visd ko
verschlisseln. Sowohl das Inhaltsfeld als auch die Dokumentennummer .
Dateianhange eines solchen Dokumentes konnen dann auch 21|
nicht mehr von Administratoren eingesehen werden, wenn | o e o e s s e e e o]
diese nicht im Besitz des geheimen Schlissels sind. i —

Wamung: Enekmerdm die nicht IBM Notes und Domino ist, fragt Sie M

Auf diese Weise ist es moglich, auch hochst sensible T o L 18 ERGs s Tooeas ar Soterams

Informationen aus dem Vorstands- oder Personalbereich in S

der Datenbank abzulegen.
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INDIVIDUELLE NAVIGATIONSMENUS

In der Konfiguration konnen Sie selbst festlegen,
welche Menueintrage in der Navigation erscheinen
sollen und wie diese bezeichnet werden.

[T mife (komplett)
jrfe [ rerstellechilfe

[T Anwenderhilfe
inagd [~ Madeingange

[T Favoriten

g [ aktive Projekte
[T geschiossens Pro
[T andere Dokum

B D e o P
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DYNAMISCHE NAYIGATION e

» geschlossene |& Auftrage
E_] andere Dokurp — L ?igene
'% & Entscheidungd @ Projekte . \S;tatu:tw . o
o . . o o ;}“." e e — s vera oraicnkel
Die Gliederungen im Navigator verhalten sich JIL.) Wiedervoriag k"é"i? -
) N . . ) ‘ | Entwiirfe £ Auftrage ‘ ; '
dynamisch. Es ist immer nur die Gliederung SN — Meilensteine
0 c o o 0 P v Projektzuordnu
geoffnet, auf die Sie aktuell zugreifen mochten. SlEe g © Stammdaten JEEEEEE R
8 8 r : - . I (A Schablonen
Hierdurch wird Ubersichtlichkeit bewahrt. Der _ |  Aiftsaggaber
! . e . g Auftrige | . Layoutvorlagen et
Zugriff auf die benotigten Ansichten kann sehr BT Textbliocks |

£ Stammdat % Freifeldprofile PR

schnell erfolgen.

&} Dateiressourcen

2. Vorgabeworkflows

/ % Konfiguration

{a Registrierung

."_‘—-_._4——--—.-—.."‘%—-‘,_
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INDIVIDUELLES LOGO

Um die Anwendung moglichst individuell aussehen
zu lassen, besteht beispielsweise die Moglichkeit,
das Anwendungslogo im Navigator gegen |hr
Unternehmenslogo auszutauschen.

= .

Meine Bank eG

N

Darlber hinaus konnen Sie oberhalb der
Dokumentenmasken ebenfalls Ihren
Unternehmensnamen inklusive Logo einblenden.
Auf diese Weise vermittelt die Anwendung den
Eindruck, als sei sie explizit fur Ihre Firma entwickelt
worden. Individualitat steht an oberster Stelle!

.
i
* h
[ 3
2 ]
. .
4 x_-\__..__'.._-....__..i__.

,,,,,,



UKS-SCHNITTSTELLE (ABWESENHEITSMANAGER)

Alle Anwender, die das verbreitete Abwesenheitsmanagement , UKS™ (Urlaub — Krankheit — Ser .i,/- ry m Einsatz
haben, konnen auf eine integrierte Schnittstelle zugreifen, um die Verftigbarkeiten ihrer Mita{alﬁflter per

Knopfdruck zu tberprifen.

Samtliche Abwesenheiten wie Krankheit, Urlaub, Seminare ... werden ohne Medienbr e/d r Anwendung
grafisch aufbereitet dargestellt.

Drucken I < 07 '2013
< T

jEnterprise, RI-SE - 140
Entwickler, Erwin - 140
Gast, Gustav - 140

Gruenklee, Jan - 140 |

‘Schmiejowski, Dominic - 140

o 1 UKS-Verfugbarkeitscheck
Anderen Kalender &ffnen
Dokument zu meinen Favoriten
Drucken
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EASY-SUPPORT - SCHNITTSTELLE (TICKETSYSTEM) e

Alle Anwender, die das verbreitete Ticket-System
,Easy-Support®im Einsatz haben, konnen auf eine
integrierte Schnittstelle zugreifen, um per Knopfdruck
und ohne Medienbruch neue Supportcalls anzulegen.

Diese ,, Aktion” steht an verschiedenen Stellen der
Applikation zur Verfiigung.

Erganzend hat der Mitarbeiter die Moglichkeit,
samtliche Tickets, die er bereits zu einem fruheren

Zeitpunkt angelegt hatte, einzusehen, ohne manuell
die Easy-Support Datenbank 6ffnen zu mussen.

Unterdokument anlegen
Westerleiten
UKS-Verfgbarkeitscheck
Anderen Kalender &ffnen
Dokument zu meinen Favoriten
Mail-ID anzeigen

Easy-Support Ticket erstellen

Drucken

Materialbestellungen Projekt abschlieBen

gggwe'aérte Basisschablone &ffnen

Anwenderhilfen
Herstellerhilfen
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GAD FUSIONSDATENBANK (OPTIONAL)

O verbindungsinformationen zur GAD Fusions DB

Insbesondere fur Kreditinstitute, die der Rechenzentrale

GAD angeschlossen sind und vor Umsetzung einer Fusion s s e b e A oo o o s o o o o Bt s o o e
mit einem anderen Kreditinstitut stehen, stellt die L prr——— '
Schnittstelle zur GAD Fusionsdatenbank eine groRe Hilfe i L

dar. Sie ermoglicht es, samtliche Dokumente aus dieser 7 Oromsickument sl nchich ot Andrunoe pr werdn

Datenbank in die Projektanwendung zu ubernehmen.

Le n Sie Dt e
E-Mail-Info be: neven und geanderten  Dokumentleiter informieren aubBerdem an diese Personen/Gruppen
Dokumenten senden an ™ Dokumentenleiter T Erwin Entwickler/NEWRISE, Paula Programmierer/NEWRISE ;=]

Die Schnittstelle verfligt dartiber hinaus tber einen
q Q - . A [3 Neue Dokumente importieren ¥ neue Dokumente in der GAD Datenbank sollen nachtlich importiert werden
Aktualisierungsmechanismus, der die verantwortlichen P igaiee | *000, | Ga0 Fsadatnbank

. . - Projektzuordnung [~ keinem Projekt zuordnen (nur in Ansicht ‘weitere Dokumente’ sichtbar)
Personen automatisch Uber neue oder geanderte o do e P TR Wk | AR o5 O

Dokumentleiter “ RI-SE Enterprise/NEWRISE |4,

Dokumente informiert. Auch bereits angelegte - | b

T . 2. Benutzerfunktionen
3. Erweitert

Aktivitaten-Dokumente aus der Fusionsdatenbank | ; C v emnrt || 2o — r— r——

kdnnen tibernommen und in vollwertige _ il !
Auftragsdokumente konvertiert werden. ‘ ——J




NRIESCMYENCRNSEN-CIE

ZEB/ PROIEKTPLAN SCHNITTSTELLE (QPTIONAL) /
Wenn Sie beispielsweise aktuell vor einer Fusion

mit einem anderen Kreditinstitut stehen und lhre HIE
Fusion durch die Unternehmensberatung zeb/ in Was méchten Sie tun?
Munster begleitet wird, haben Sie die Moglichkeit, T — prom—
uber die implementierte Schnittstelle den Excel-
Projektplan, welchen die Unternehmensberatung
fur Ihr Haus individuell aufstellt, in die Applikation
zu importieren und diesen somit erheblich
komfortabler als in einer Excel Datei umzusetzen.

Unter Berlcksichtigung einer Fusionsbegleitung, die
,MaRisk 7.2 konform sein soll, stellt diese
Schnittstelle eine erhebliche Vereinfachung fur
Kreditistitute dar.



f

Das Vorgangerprodukt ,Projekte & Aktivitaten® wird
. O . Ed Welche Projekte méchten Sie ibernehmen?
d e rze It VO n Za h | re I C h e n U nte rn e h m e n e I n gesetzt R Bevor Sie den Import der Daten durchfiihren, lesen Sie bitte die Schnittstellenbeschreibung.

["] Fusion mit der Voksbank2
[[] Hallio
.o . . . . ["] Kooperation - 10.02 - Kooperationsfeld: Wertpapierkontrolle
Fur alle Kunden, die auf die neue Applikation  Keditsbiaufstevsrung
’ ["] Mein Abschlusstest
[[] Mein neues Projekt 77

umstellen mochten, wurde eine Datentibernahme- ] Mein neues Test

[[] 0S Plus Einfiihrung
[] Projekt 1

Schnittstelle implementiert. 3 gt

¥ Auftrdge als Hauptdokumente importieren (sonst Téchter des Hauptprojektes)

&' [Position] Kategoriebezeichnung der Auftrige in den Ansichten

rBQSJ | J‘Jl\uﬂ:rﬁgeJ
P Import der Layoutvorlagen

¥ Layoutvorlagen auch iibernehmen
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 Mail-In Funktionalitat
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v Verschliisselung pro Dokument ] ‘
© o elektronische Freigabeverfahren ¥

« Zugriffssteuerungen pro Dokument
« individuelle Aktivitatenplanung
« Schnittstelle zum Notes Kalender & UKS
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Weitere Informationen sowie Bestellmoglichkeiten und

eine Demoversion finden Sie auf unserer Webseite. |
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individueller projektaufbau

frei gestaltbare Masken l./ RO
eigene Dokumenttypen

Mail-In Funktionalitat
Auftragsmanagement

Verschliisselung pro Dokument
elektronische Freigabeverfahren
Zugriffssteuerungen pro Dokument
individuelle Aktivitatenplanung
Schnittstelle zum Notes Kalender & UKS
vieles mehr ...
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